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DAS HABEN WIR HEUTE VOR

1. Eine allgemeine Einfiihrung
— Backend - Frontend
— Backend kurz vorgestellt
— Inhaltsseite — Funktion und Aufbau

2. Die Inhaltselemente im Detall
— Gefiihrte und selbststandige Ubungen

3. Der Redaktions- und Freigabeprozess
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ALLGEMEINE EINFUHRUNG
ANMELDEN IM SCHULUNGSBEREICH

— URL: https://schulung.uni-leipzig.de/typo3

— htaccess-Schutz:
— Benutzername: schulung

— Passwort: Ueben,Ueben&Ueben
— TYPOS-Login:
— Benutzername: personliches Uni-Login
— Passwort: personliches Passwort passend zum Uni-Login
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ALLGEMEINE EINFUHRUNG
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Uni Leipzig Webportal
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ALLGEMEINE EINFUHRUNG
SEITENTYPEN KURZ VORGESTELLT

INHALTSSEITE - E=maEs VERTEILERSEITE

—  Werden in einzelne
Inhaltsabschnitte
gegliedert

— Bieten detaillierte
Informationen in
zielgruppengerechter,
strukturierter und

verstandlicher Form — Navigation durch

Sprungmarken

— Vorstellung von
Teilbereichen

— schneller Zugang zu
Inhalten in den unteren
Seitenebenen
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ALLGEMEINE EINFUHRUNG

INHALTSSEITE - AUFBAU

L e e -~ O Seitenleiste

Module:
e Kontake Plugin
Typischer Seiteninhalt: Text

.0 Seitenkdrper

Module:

Akkordeon

Bild

Flash Cards

Galerie

Infobox

Introtext

Medienplayer

Typischer Seiteninhalt: Text
Zitat
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

INTROTEXT

INHALTSSEITE ©

f > UNIVERSITAT > SERVICE > MEDIEN UND KOMMUNI... > INHALTSSEITE ©

Jede Inhaltsseite beginnt mit einem Introtext.
QO — i Einleitung fasst den Inhalt der kompletten Seite zusammen und ist zwischen 300 und 500 Zeichen lang.

Das Modul ist Pflicht auf allen Inhaltsseiten.

© Introtext, max. 600 Zeichen
keine Formatierung moglich
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

INTROTEXT

Aufgabe:
Legen Sie auf lhrer Seite ein Introtext Modul an.
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

BILD BILD-UBERSCHRIFT 1)

1_

© Uberschrift als H2, max. 60 Zeichen (optional)

@ Bild-Datei
Wihlen Sie eine geeignete Bild-Datei aus und fiillen Sie die Meta-Daten aus.

Die Mindestbraite fir das Grid-Element "Bild" auf inhaltsseiten betrigh S68 Fixed,

© Bildunterschrift
enthilt eine Bildbeschreibung und die Quelle des Bildes l <
i
La#
Mediale Inhcll; lockern Inhaltsseiten auf. Foto: Christian Hiller
UMIVERSITAT
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

BILD

Aufgabe:

Stellen Sie auf Ihrer Seite ein Bild ein. Wahlen Sie eine Datei aus dem

Schulungsordner aus. Passen Sie die Bildunterschrift flr diesen
Anwendungsfall an.
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

TEXT 0 i
——UBERSCHRIFT FLIESSTEXT
[2} Ich bin ein FlieBtext, deswegen stehe ich im Textfeld. Ich enthalte Informationen zu einem Thema. Meine

Aufgabe ist es, unsere Leserinnen und Leser zu informieren. Deswegen richte ich mich bestmdglich nach ihren

Bediirfnissen.

Wie mir das gelingt? Tipps und Richtlinien dafir finden Sie in unserem Redaktionsleitfaden!

© Uberschrift, max. 255 Zeichen
StandardmiBige Ausgabe als H2, anderer Uberschriften-Typ kann ausgewihlt werden

® FliefBtext,
editierbar tiber den Text-Editor. Neben standardméBigen Editier-Optionen kénnen Sie iiber

den Editor Objektstile und Absatzformate auswihlen.
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

TEXT

Link-Auszeichnungen

Um Texte besser zu strukturieren und iibersichtlicher zu gestalten, kénnen Links auch als eigene Absdtze

eingefiigt ferden. Dabei stehen uns folgende Linkstile zur Verfiigung:
LINK MIT INTERNEM ZIEL >

LINK MIT EXTERNEM ZIEL [

DATEI-LINK >
PDF - 5 MB
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

Aufgabe:

Erstellen Sie ein Textelement. Vergeben Sie eine Uberschrift und unterteilen
Sie den Fliel3text in verschiedene Absatze.

Flgen Sie folgende Linktypen ein:

— eine Verlinkung im Fliel3text

— eine interne Verlinkung

— eine externe Verlinkung

— einen Dateilink

Benutzen Sie die passenden Linkstile.

UNIVERSITAT . . o
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

INFOBOX

Die Infobox hebt wichtige Text-Inhalte visuell hervor.

Ich bin eine Infofox. Beachte mich! Ich bin wichfig!

© Icon
erscheint automatisch

© Text,
fre1 formatierbar iiber den Texteditor

Durch mich sieht man wichtige Informationen auf einen Blick.
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

INFOBOX

Aufgabe:
Legen Sie eine Infobox an.
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

SCHMUCK LINKS
WEITERE MOGLICHKEITEN DER VERLINKUNG MIT SCHMUCKLINKS

Link lang ebenfalls

Link kurz einzeilig > el
zweizeilig

Link lang mindestens

- > Link kurz
zweizeilig

— als Sprungmarken zu Inhaltselementen auf der gleichen Seite

— Als Verweis zu anderen internen oder externen Seiten
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

SCHMUCK LINKS

Aufgabe:

Erstellen Sie ein Schmuck Link Element mit vier Links. Probieren Sie
folgende Verweisziele aus:

— Inhaltselement auf der gleichen Seite (Ankerlink)
— Interne Seite
— Externe Seite

UMNIVERSITAT . o I
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

ZITAT Zitate kénnen durch dieses Modul optisch hervorgehoben werden. Zusitzlich kann auch ein
Bild der zitierten Person eingefiigt werden.

Ich bin ein auBBergewdhnlich kluges Zitat.

Kluge Person

© Zitat, max. 250 Zeichen
keine Formatierung méglich, erscheint automatisch mit Anfithrungszeichen

® Absender, max. 70 Zeichen

© Bild (optional)
Datei auswihlen und Meta-Daten eintragen
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

ZITAT

Aufgabe:
Flgen Sie auf Ihrer Seite ein Zitat ein.
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

AKKORDEON

© Uberschrift als H2 (optional)

@ Einleitungstext (optional)
Die Einleitung gibt einen Uberblick iiber die Inhalte des Akkordeons.

© Akkordeon-Element (Pflicht)

UBERSCHRIFT AKKORDEON

Ich bin die Einleitung fir das Akkordeon. Ich fasse die Inhalte des Akkordeons kurz zusammen. So helfe ich

unseren Leserinnen und Lesern, die Informationen zu finden, die sie suchen.

Uberschrift 1 _— v

Uberschrift 2 A

verborgene Text. Ich werde erst sichtbar, wenn meine Uberschrift angeklickt wird!

Das Akkordeon-Element st ein klickbarer Rahmen. Es besteht aus einer klickbaren

Uberschrift (max. 80 Zeichen) und einem verborgenen Inhaltsbereich.
@ Inhaltsbereich

Der Inhaltsbereich des Akkordeons ist standardmiBig verborgen. Er wird erst sichtbar,
wenn das entsprechende Akkordeon-Element angeklickt wird. Der Inhaltsbereich kann mit

verschiedenen Inhaltselementen gefiillt werden:

UMNIVERSITAT . o I
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

AKKORDEON

Aufgabe:

Erstellen Sie ein Akkordeon mit einem einleitenden Text. Dieser soll eine
Aufzahlungsliste enthalten.

Legen Sie drei Akkordeon Tabs an.

Legen Sie in die erste ,Schublade” ein Bildelement.
Flgen Sie in die zweite ,Schublade” einen Text ein.
Die dritte Schublade lassen Sie zunachst noch leer.
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

Der Medien Player erméglicht es, Videos oder Audio-Dateien direkt im Seitenkdrper
MEDIENPLAYER abzuspielen.

’ Rundgang Geisteswissenschaftliches Zentrum:der Universitat Leipzig

O Titel, max. 255 Zeichen
wird in den Meta-Daten der Datei eingetragen

® Medium (Video oder Audio)

erlaube Formate: mp3, mp4, ogg, wav, webm, YouTube, Vimeo
Sie kinnen das Medium entweder als Date1 hochladen oder einen Link zur entsprechenden
Plattform emnfiigen.

© Vorschaubild

standardisiertes Vorschaubild verwenden (Meta-Daten eintragen),

bet Verlinkungen (zum Beispiel zu YouTube) erscheint das dort verwendete Thumbnail
automatisch als Vorschaubild.

O Play Button
erscheint automatisch

-

N § : Teilen

UMNIVERSITAT . . I
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

MEDIENPLAYER

Aufgabe:
Stellen Sie in den dritten Akkordeon Tab ein Video ein.

UMNIVERSITAT . o I
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

FLASH CARDS Flash Cards sind flexible Teaser. Sie kdnnen sich drehen und eine Riickseite anzeigen, wenn
sie angeklickt werden (optional). Flash Cards kénnen mit Text, Bild oder Links befiillt

werden.

UBERSCHRIFT FLASH CARDS —©

e__
Wo ist das? - ©  Schon gewusste
I =
L j Das
© Uberschrift als H2, max. 60 Zeichen (optional) = T - o Geisteswissenschaftliche
Die Uberschrift umfasst alle Flash Cards. PR I ” % S
Zentrum befindet sich in der

® Flash Card Element® : - v Baethoveniiiab
Das Flash Card Element ist eine leere , Karte™. Sie kann auf Vorder- und Riickseite mit i et
verschiedenen Medien bestiickt werden (Text, Bild, Links__} = | A

© Flash Card-Uberschrift*. max 60 Zeichen

Uberschrift der einzelnen Karte @ MEHR ERFAHREN >

@ Inhaltselement®
Sie kénnen Flash Cards mit Text, Bild oder Links bestiicken.

UMNIVERSITAT
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DIE

INHALTSELEMENTE IM DETAIL

FLASH CARDS

Aufgabe:
Erstellen Sie vier Flash Cards mit folgenden Funktionen:

1.

2
3.
4

Flash Card als Download-Link

. Flash Card als Linkliste

Flash Card als Textelement mit Vorder- und Rlckseite

. Flash Card als ,Bilderrahmen®

UMIVERSITAT
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

Das Galeriemodul stellt Medien als Bildstrecke dar. Diese konnen tiber die Navigation und

G ALERIE M O D U L auf Mobilgeriten per Wischbewegung gesteuert werden. Bilder aus der Galerie kénnen durch
Klick auf das Bild in einer eigenen Ebene (Overlay) gedffnet werden.

GALERIE-UBERSCHRIFT {1}

© Uberschrift, max. 60 Zeichen
Diese Uberschrift wird dber allen Bildern in der Galerie angezeigt.

8 Bild

Bilder kénnen innerhalb der Galerie als Galerie Modul Element angelegt werden. Genau
beim Modul Bild wihlen Sie eme Date1 aus und fiillen die Meta-Daten aus.

Die Mindestbre@e fir dos GridElement "Bild® o Inkalisseien bairigt 868 Fixel.

© Bildunterschrift
Die Bildunterschrift enthilt eine Beschreibung des Bildes sowie die Quelle.

@ Pagination o . -
© Navigation e Studierende im Gei i hafilichen Zeatrum, Foto: Christian Holler 1/2 —0
UNIVERSITAT
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

GALERIE MODUL

Aufgabe:

Legen Sie eine Bildergalerie mit drei verschiedenen Bildern an. Probieren Sie
das Feld ,Beschreibung” aus.

UMNIVERSITAT . o I
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

KONTAKT PLUG-IN

im Seitenkorper

IHRE ANSPRECHPARTNERINNEN FUR TYPO3-FRAGEN

Susanne Schwarz

RitterstraBe 12, Raum 402
04109 Leipzig

Telefon: +49 341 97-35037
Telefax: +49 341 97-35039

E-MAIL SCHREIBEN >

Karen Schwarzer

Ritterstrafie 12, Raum 402
04109 Leipzig

Telefon: +49 341 97-35068
Telefax: +49 341 97-35039

E-MAIL SCHREIBEN >

Karen Schwarzer

RitterstraBe 12
04109 Leipzig

Telefon: +49 341 9735068
Telefax: +49 341 97-35039

E-MAIL SCHREIBEN >

der Seitenleiste

Uber das Kontakt Plug-In kénnen Sie Kontaktdetails von Einrichtungen oder einzelner
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern unserer Universitit aus dem PVZ anzeigen lassen
Zusitzlich kinnen Sie Sprechzeiten emnfiigen.

UMNIVERSITAT
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

KONTAKT PLUG-IN

Aufgabe:

Legen Sie im Seitenkorper einen ,,Container fur Liste von Personen® an und
flgen Sie dort mindestens zwei Kontakte ein.

Stellen Sie in der Seitenleiste einen Kontakt ein.

UMNIVERSITAT . o I
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

OUERLINKS

Mit diezem Element kdnnen Sie Thre Leseninnen und Leser auf wettere Inhalte aufimerksam
machen. Damit die Vorschlige zu sehen sind, geben Sie bitte mindestens drei Seiten an.

(1) DAS KONNTE SIE AUCH
INTERESSIEREN

e PROFL DER UNIVERSITAT LEWPTIGER WEGC

STRUKTUR DER UNIVERSITAT

B WEHE FRRAHERH HEHE FRFAHEEN MEHR FRF&HREN

© Uberschrift,
standardmiBige Uberschrift .. Das kénnte Sie auch interessieren” erscheint automatisch

@ Uberschrift Link max. 50 Zeichen

& Button

UMNIVERSITAT . o I
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DIE INHALTSELEMENTE IM DETAIL

QUERLINKS

Aufgabe:

Erstellen Sie im Seitenfuld das Inhaltselement ,Querlink® mit mindestens drei
verschiedenen Links.

UMNIVERSITAT . o I
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DAS RECHTE- UND ROLLENKONZEPT
UBERBLICK ZU DEN RECHTEN EINES REDAKTEURS

— Inhaltsseiten bearbeiten

— Inhaltselemente erstellen, bearbeiten und l6schen

— Text, Introtext, Bild, Zitat, Akkordeon, Galerie Modul, Medien Player, Infobox,
Schmuck Links, Bild-Text Reihe, Flash Cards, Querlinks, Tab Box, Content
Section, Teaser Collection, Image Teaser, Sprungmarkenleiste, Container fr
Liste von Personen

— SDM-Plugin, Adressen (Fluid/Extbase), Openstreetmap, Datenséatze einfligen

— Seiteneigenschaften bearbeiten

UMNIVERSITAT . o I
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DER FREIGABEPROZESS

eipzig Webportal

mgebungen

DATEI

1. Modul ,Arbeitsumgebung,

V' Uni Leipzig Webportal

.

Global Storage

-7 Kontakte

SDM

+@ schulung

[3] Hauptnavigation
~] Ubungsraum
Schwarz/Schwarzer 4—
Bachmann
Becher
Fabricius
Faustmann
Gloy
Garlt
Gutschale
Hasutein
Hauser
Hoffmann
Lehmann
Melms
Pietzner
Pingel
Pipirs

Reinhold
Schmeiser
Schwarz-Schiefer
Straube
Zweynert

[» Servicenavigation
[+ Direkteinstieg
B Storage

w

Schwarz/Schwarzer

Entwurf zentral | All workspaces

1 Ebene v Alle Sprachen ~ Q

Gedndert Live-Titel Aktuelle Stufe Integritat

[sites/Schulung/Hauptnavigation/Schwarz/Schwarzer/

Seitenintro Seitenintro Bearbeiten
Stufenaktion auswahlen v | | Auswahlaktion auswahlen v
Legende = verschoben erstelle - - gelesche

4. Stufe wahlen

2. Seite wahlen

% (L) su: Hauser, Katja (hauserk)

E

Stapelverarbeitung auswahlen v

Q suchen

Pfad:

Schwarz/Schwarzer [3067]

hid

® ¢ @m0

3. Inhaltselement wahlen
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DER REDAKTIONSPROZESS

DER REDAKTEUR BEARBEITET DEN DEUTSCHEN UND/ODER DEN ENGLISCHEN INHALT

— Redakteur nimmt Anderung vor = schickt Element an Chefredakteur zur
Veroffentlichung

— Der Chefredakteur gibt die deutsche Version frei oder tbergibt das Element
zur weiteren Bearbeitung an Redakteur zurtick

— Der Chefredakteur prft das englische Element, schaltet frei oder weildt es
zur Nachbearbeitung dem Redakteur zu.
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VIELEN DANK!

Stabsstelle Universitatskommunikation
WWW.Uni-leipzig.de

online-redaktion@uni-leipzig.de
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